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La tecnologia por su rapidez de crecimiento e innovacion ha venido transformando rapidamente las
sociedades; el manual entre otras cosas pretende fomentar el uso practico, desde lo til y sencillo que
resulta tenerlas como nuestro aliado en el dia a dia de nuestras actividades cotidianas, identificando la
importancia de su utilizacion.

Es por esto que, la Universidad Técnica de Ambato consiente que 10s procesos de capacitacion continua
fortalecen, actualizan y perfeccionan tanto en el desarrollo personal, asi como también, en el ambito pro-
fesional.

En ese sentido Ia Direccion de Educacion Continua a Distancia y Virtual (DEaDV) elabor este material
de apoyo enfocado al correcto uso de la Plataforma Educativa, dirigido a la planta docente titular y oca-
sional de la institucion, el mismo que permitird incentivar y desarrollar habilidades practicas en el uso
de las herramientas informaticas basicas para su crecimiento.

“Nunca consideres el estudio como una obligacidn, sino como una
oportunidad para penetrar en el bello y maravilloso mundo del saber.”
Albert Einstein




ACTIVIDAD BIGBLUEBUTTONBN

BigBlueButton

Es una herramienta de videoconferencia que permite tener una comunicacion sincronica con
los participantes de un curso; dicho en otras palabras los estudiantes pueden interactuar
entre si'y a su vez con el moderador (profesor) en tiempo real. BigBlueButton es una actividad
que hace que el usuario recuerde (responder una encuesta), demuestre (usar una pizarra
multiusuario), postule (salas de reuniones) o haga preguntas (usar el chat publico) sobre el
material que el instructor esta tratando de ensefiar. Mientras mas estudiantes participan, mas
piensan y aprenden.




Hay dos tipos de usuarios en BigBlueButton: observador y moderador, estudiantes y profesor respectivamente y de acuerdo
con la configuracion realizada.

e Un observador (generalmente el estudiante) puede chatear, enviar/recibir audio y video, responder encuestas,
mostrar un emoji (como su mano levantada) y participar en sesiones de trabajo.

e Un moderador (generalmente el profesor) puede hacer todo lo que un observador puede hacer, y mas. Un moderador
puede silenciar/activar el silencio de otros observadores, bloquear a los observadores (como restringirlos de usar el
chat privado) y hacer que cualquiera sea el presentador actual . Puede haber mltiples moderadores en una sesion.

El presentador puede hacer lo siguiente:

e Subir diapositivas

e |Jsar la pizarra para anotar cualquier informacion

e Habilitar/deshabilitar la pizarra multiusuario

e Comenzar una encuesta

e Compartir un YouTube, Vimeo o lienzo Estudio de video
e Comparte su pantalla

BigBlueButton extiende muchas de sus caracteristicas principales para enfocarse en permitir que el profesor involucre a los
estudiantes en el aula virtual. Existe cuatro componentes que esta herramienta ayuda al aprendizaje en linea:

e Tutoria / horario de oficina virtual
e Aula invertida

e (Colaboracion grupal

e (lases completas en linea




Esta herramienta brinda varias funcionalidades, entre las mas importantes estan las siguientes:

e Pizarra multiusuario

e Salas de descanso

e (Chat (publico y privado)
e \/otacion

¢ Notas compartidas

e Emojis

PROCESO DE CREACION DE UNA VIDEOCONFERENCIA BIGBLUEBUTTON

Para agregar una videoconferencia BigBlueButton en un curso (aula virtual) hay que seguir los siguientes pasos:

Activar ¢l “Modo Edicion” en el curs.

Para agregar una videoconferencia BigBlue-
Button en un curso (aula virtual) hay que
sequir los siguientes pasos:
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"Anadir una actividad o un recurso”

2. Al final de la seccion del curso (por ejemplo: Informa-
tivo, Primer Parcial, Sequndo Parcial, Unidad Uno, Unidad
Dos, Cierre; esto variara de acuerdo con la plataforma que

este utilizando), pulsar sobre “Afadir una actividad o un

recurso” y seleccionar “BigBlueButtonBN”.




C+ Afade una actividad o un recursm)
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"Gonfiguracion de los componentes "

Configuracion de los componentes mas importantes
de la actividad “BigBueButtonBN”. En esta actividad
primero se debe seleccionar el tipo de instancia
(“Intance type”); las opciones de seleccion son las
siguientes:

Room/Activity with recordings (Sala/Actividad con grabaciones).- Permite crear una sala de videoconferencia con actividades
y acepta grabaciones de la clase. (Se recomienda usar esta instancia)

Room/Activity only (Solo sala y actividad).- Permite crear una sala de videoconferencia con actividades sin grabaciones de la
clase.

Recordings only (Solo grabaciones).- Permite solo grabaciones de la clase.
Los componentes por configurar se clasifican por apartados:

AJUSTES GENERALES

- Se introduce el “Nombre de la sala virtual”, puede ser el nombre de la clase o el tema.

- Agregar una “Descripcion” si es necesario. Por ejemplo, se puede explicar la temdtica que se va ha tratar y las
actividades a realizar.

- Habilitar “Muestra la descripcion en la pagina del curso” para que la descripcion anterior se muestre en la pagina del
curso justo debajo de la actividad o recurso, caso contrario dejar deshabilitado.

- Habilitar “Enviar nofificacion” para que reciban un correo con la informacion de la videoconferencia, caso contrario
dejar deshabilitado.
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Ingresar un “Mensaje de bienvenida” si usted cree necesario, ¢aso contrario dejar vacio.
Habilitar “Esperar al moderador” si los asistentes deben esperar al moderador para acceder a la sala.

Habilitar “[.a sesion puede ser grabada” si cualquiera de los participantes puede grabar la sesion.
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(- Activity/Room settings

Mensaje de bienvenida @ Bienvenidos estimados estudiantes, esta es la primera videoconferencia

del semestre donde rataremos punios varhss.

¥ Esperar al moderaror @

¥ La sesidn puede ser grabada j




PARTICIPANTES

- Para “Agregar participante” a la videoconferencia existes tres opciones:
Todos los usuarios inscritos.- Permite agregar a todos |os usuarios inscritos el curso.
Usuario.- Permite agregar usuarios independientemente.
Rol.- Permite agregar usuarios que tengan el rol seleccionado.

- En la “Lista de participantes” se puede asignar el rol (Observador, Moderador) que tendrdn en la sala los participantes

agregados previamente.

/~ Participantes

Agregar participante Todos los usuarios inscritos & | - & -

Lista de participantes :
Toidas los coma Observador &
LsLarios
inscritos
Usuario: SANTIAGO DAVID JARAMOYA  omo | Moderador
Ral: Gestor como Moderados
Rol. Profesor coma | Moderador

~




PROGRAMACION DE SESIONES

- Habilitar y especificar la fecha de “Acceso abierto” para ingresar a la videoconferencia.
- Habilitar y especificar la fecha de “Acceso cerrado” si es necesario bloquear el acceso a la sala.

4 A ; )
"' Prngramacmn E|E sesiones
Acceso ablerto 15 & || abril ¢ || 2020% | 13 ¢ || 00 ¢ |8 & Habilitar
Accesso cerrado 15 ¢ || abril ¢ | 2020¢ | 14e | 00¢ f8 @ Habilitar
\_ J

Permite controlar la finalizacion de la actividad de acuerdo con los siguientes componentes:
- Seleccionar el “Rastreo de finalizacion”

No indicar finalizacion de la actividad.- Queda desactivado la finalizacion de la actividad, se puede seleccionar cuando
un recurso o actividad no requiera una finalizacion o cumplimiento de alguna condicion.
Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada.- Permite que el estudiante marque la
actividad como finalizada y ademas se puede agregar la fecha limite de finalizacion de |a actividad.
Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones.- La actividad se marcard como completada
automaticamente cuando cumplan las condiciones, cada recurso o actividad de Moodle tiene diferentes condiciones,
por ejemplo, “El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla”; de igual manera se puede fijar una fecha de
finalizacion de la actividad.

- “Seespera finalizar en” Permite fijar la fecha limite de finalizacion de la actividad o recurso. Solo aparece cuando se

selecciona un item diferente al de -No indicar finalizacion de la actividad.
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‘ “Guardar cambios y regresar al curso *

Pulsar el botén “Guardar cambios y regresar
al curso ” 0 “Guardar cambios y mostrar”.

Cancelar

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

MODO DE USO

El estudiante podrd visualizar el nombre, la descripcion y la finalizacion de la actividad de acuerdo con la configuracion previa:

@ videoconferencla: Inicio ded Semestre
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En esta videoconferencia se iratard puntos BT anes del inkcin del semestre, dudas (e Pengan y S dard una intraduccion sobre |a

materia,

Al'ingresar en la videoconferencia: 1) podré ingresar a la sala presionando el botén “Unirse a la sesion”, si la videoconferencia
esta disponible, caso contrario de le desplegard las fecha en la que estara disponible; y 2) puede visualizar las grabaciones
realizadas en la sala.




Videoconferencia: Inicio del Semestre

En esta videoconferencia se tratard puntos importantes del inicio del semestre, dudas que tengan y se dard una infroduccidn
sobre la materia.

Esta sala de conlerencia @sta lista. Puede unirse a |a sesion ahora.

Grabaciones

Wo iy grabacion para eLta réunion, )

Luego de presionar el boton “Unirse a la sesion” debe seleccionar como desea acceder a 1a sala: con el “Microfono” para poder

participar en la sala o solo de “Oyente”. Si accede con micréfono, dependiendo de que navegador y sistema operativo utilice
debe aceptar los permisos de acceso al micréfono o webcam.

iComa quasnes unirte al aisdic?




Luego de las configuraciones de acceso mencionadas anteriormente habré accedido a la sala; esta herramienta tiene las
siguientes funcionalidades:

9.

10.
11.
12.
13.

Chat publico

Notas compartidas

Lista de participantes y chat privado

Iniciar o detener grabacion de la videoconferencia
Desplegar a pantalla completa o Finalizar reunion

Crear e iniciar una encuesta (disponible para moderador)
Subir una presentacion (disponible para moderador)
Compartir un video externo (disponible para moderador)
De-silenciar o Silenciar el micréfono

Unirse o Abandonar el audio

Compartir webcam o detener compartir webcam
Compartir o Dejar de compartir su pantalla

Barra de herramientas (realizar anotacion, deshacer anotacion, limpiar todas las anotaciones, habilitar pizarra

multiusuario) (disponible para moderador)
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“Un maestro es una brijula que
activa los imanes de la curiositiad,
el conocimiento y la sabiduria en

los alumnos™
EVER GARRISSON
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